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A MIKROFILMEZÉS SZABVÁNYOSÍTÁSA 

ELŐÍRÁSOK MIKROFILMEK KÉSZÍTÉSÉRE ÉS CÍMLEÍRÁSÁRA 

Tőkés László 
MTA Könyvtöro 

1. A KTXROFILMEZÉS SZAB7ÍHY0SITÍS&SA2. W TBEÜIETBI 

A műszaki és tudományos könyvtárakban a könyvek 6b más, hagyo­
mányos tipufsu kiadványok m e l l e t t jelentőé százalékban találhatók 
reprográfiai eljárással előállított dokumentumok, p l . fényképmáao-
l a t o k és mikrofilmek. Hig a szabad szemmel olvastató másolatok f e l ­
dolgozása és használata nem j e l e n t különös problémákat, mert keze­
lésük megegyezik az e r e d e t i v e l , a mikrofilmek állományba vétele, 
nyilvántartása, használata számos nehézséggel és szabványosítási 
f e l a d a t t a l jár. 

A mikrofilmek az utóbbi 10-15 érben váltak gyakran használt do­
kumentációé munkaeszközzé, a mtlBEakl és tudományos kutatómunka f o r ­
rásaivá. Ezzel egyidőben megindult a mikrofilmezés eljárásainak, ké­
szülékeinek és anyagainál: nemzetközi szabrányoBltása /!/, melyről a 
TMT-ben már tBbb lében beszámoltunk.* Legújabban előtérbe került a 
felvételek elkészítésének, a dokumentumok bibliográfiai előkészíté­
sének és a f i l m e k feldolgozásának a szabványosítása. Elsősorban a 
könyvtári és dokumentációs intézeti mikrofilmek többségét kitevő 
35 mm-es mikrofilmekre, azok közUl i s a t e l j e s bibliográfiai egysé­
get alkotó könyvekre, kéziratokra, általában a tartóé megőrzésre ke­
rülő könyvtári, kézirattári, levéltári dokumentumokra vonatkozóan 
készültek eddig különféle mikrofilmézés1 szabályzatok, előírások. 

LÁZÁÉ Györgyné - TŐKÉS Láazlői Az ISO nemzetközi szabványajánlá­
s a i a reprográfia tárgykörében. • Tudományos éa műszaki Tájékoz­
tatás, 11.ért. 6.az. 1964. p.435-446. 
LiZÍB Györgyné - TŐKÉS Lászlói Az ISO/TC 46/SC 1 'Dokumentációé 
reprodukció" budapesti Ülése. - Tudományos és műszaki Tájékozta­
tás, 12.évf. l.»z. 1965. p.24-27. 
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A mikrofilmek feliratpasáénak, a képelhelyezésnek, a k l c s i n y i -
téai aránynak az előírásai az egyes orBzágok nemzeti azabványaiban. 
Így p l . a magyar MSZ 3498-65.az. mlkrofilmezésl azabványban 1 B rö­
viden szerepelnek /2/. Az utóbbi időben ezeknél részletesebb sza­
bályzatok kidolgozásának szükségessége merült f e l . Ezért v e t t e f e l 
programjába az ISO IC 46/SO 1 dokumentációs reprodukcióval f o g l a l ­
kozó albizottsága 1966. évi párizsi ülésén a bibliográfiai és kata­
logizálási adatok feltüntetésének a tárgyalását /3/. 

A könyvtári mikrofilmezés legrészletesebb szabályzatait koráb­
ban Amerikában készítették /4/. 1966-ban j e l e n t meg az ALA /Ameri­
can I d b r a r y Association « Amerikai Könyvtáros Egyesület/ kiadásában 
a könyvtári mikrofilmek készítése szabályainak igen jó összefogla­
lása /5/. 

A műszaki r a j z o k mikrofilmézéeének szabványosítása nemrég i n ­
d u l t meg. Az ISO e m i i t e t t szakbizottsága sokszorosított dokumentu­
mai között v o l t egy német Ó B egy angol tervezet a műszaki r a j z o k 
mikrofilmezésének szabványosítására /6-7/. 

Mindezek az a j szabványosítási törekvések a r r a mutatnak, hogy 
a mikrofilmkászitée minóségi követelményeinek / p l . élesség, tartós­
ság, olvashatóság/ és t e c h n i k a i eszközeinek szabályozása m e l l e t t 
szükséges több gondot fordítani a felvételezéssel Járó dokumentum-
elókészitó és bibliográfiai munkákra a mikrofilmek szakszerű f e l ­
dolgozása és használhatósága érdekében. A könyvtárosnak vagy mikro-
filmtárosnak és a fényképésznek szoroaan együtt k e l l működniük a 
tartós megőrzésre szánt s a nemzetközi forgalomba kerülő m i k r o f i l ­
mek előállításában. 

A mikrofilmek készítésével és használatával összefügg azok 
könyvtári, mikrofilmtár! feldolgozásának kérdése. A magyar könyvtá­
r i cimleirási szabályzatnak a mikrofilmekre vonatkozó része /"fény­
hatással készített reprodukciók"/ e l a v u l t és hiányos /8/. A készülő 
u j szabályzat a mikrofilmek részletesebb leírását tartalmazza. 

A mikrofelvételek könyvtári feldolgozása éa használata során 
lényeges a reprográfiai szakkifejezések ée magyarázatok tisztázott­
sága. A mikrofilmezés és dokumentációs fényképezés terminológiája 
még egy nyelvben sem öltött határozott formát. A kérdés fontosságá­
r a való t e k i n t e t t e l az ISO a mikromásólatok és anyagaik s z a k k i f e j e ­
zéseit tartalmazó, E 260 jelű nemzetközi szabvány-ajánlásén t o l egy 
bővebb, a dokumentációs reprodukció legfontosabb kifejezéseit össze­
foglaló többnyelvű szótár készítését kezdte e l . E o i k k keretében 
nincs hely a terminológia szabványosításának részletes iemertetóee-
r e , ezért - a 3. pontban - csak néhány szakkifejezés meghatározását 
közöljük. 

A következőkben elsősorban a 35 mm széles mikrofilmek készíté­
sének és oimleiráaának előírásait f o g l a l j u k össze, figyelembe véve 
a már meglévő szabványokat és tervezeteket, e a szakirodalmi közle­
ményeket. Felhasználtok a hazai t a p a s z t a l a t o k a t , p l . az Akadémiai 
Könyvtár m i k r o f i l m cimleirásl szabályzatát, s a pótlások ős f l l a -
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ősikor késBitéeének hazai módszerét /g/. 1 mikrofilmek raktározásá­
v a l i s tárolóeszközeivel ebben a közleményben nem foglalkozhatunk, 
ezzel szemben hangsúlyozni kívánjuk a mikrofilmek feliratozásának 
fontosságát. Ez a - sok hazai mikrofilmiaboratórium által elhanya­
g o l t - művelet képezi alapját a mikrofilmek szakszerű nyilvántartá­
sának ás használatának. E tájékoztatással a tudományom és műszaki 
könyvtárakat kívánjuk addig l a segíteni, aatlg az előrehaladott nem­
zetközi szabványosítás vagy kötelező érvényű országos szabványok u t ­
ján egyértelmű alapot és szakszerű eligazítást nem kaphatnak. 

2. MIKROFILMEK KÉSZÍTÉSE ÉS PELTEAEAI 

2.1 A dokumentumok előkészítése fényképezésre 

2.11 Sorrend, állapot 

A fényképezésre kerülő anyag sorrendjét megállapítjuk, szűkség 
esetén rendezzük a dokumentumokat. Átvizsgáljuk azokat teljesség ás 
rongáltság szempontjából. A hiányzó részekről és egyéb hiányosságok­
ról p l . rongált, szakadt lapokról oélszerű jegyzéket készíteni.nyom­
tatványok esetében a hiányzó részeket fényképezés előtt máshonnan 
l e h e t pótolni. Ha a lapok hibás Borrendben vannak bekütve, a köte­
t e t vagy újra k e l l kötni, vagy tájékoztató f e l i r a t o k k a l k e l l útba­
igazítani a fényképészt a helyes sorrend kialakítására. A nagyon 
azoros kötéseket, melyeket nem lehe t t e l j e s e n szétnyitni a szöveg 
beárnyékolódása nélkül, célszerű fényképezés előtt szétbontani. 

2.12 Lapszámozás 

Kéziratok, számozatlan dokumentumok esetében a lapokat sorszám­
mal látjuk e l . A Bzámocott üres lapokat i s m i k r o f i l m r e k e l l venni, 
kivéve,ha nagyon aok üres l a p követi egymást. Ez esetben "üres l a ­
pok" f e l i r a t után a f i l m e n feltűntetjük a kihagyott One lapok szá­
mait. 

2.13 filmtekercsek kialakítása 

A több mint egy raktári f i l m t e k e r c s r e /30 méter/ terjedő anya­
got szisztematikusan és bibliográflallag elfogadhatóan részekre k e l l 
bontani. Sorozatokat, periédikákat agy k a l l f e l o s z t a n i , hogy egy or­
sóra egy vagy több egész kötet vagy évfolyam kerüljön. 

2.2 A képek elhelyezése a mikrofilmen 

2.21 1 képek sorrendje 
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A felvételek egymásutánja a fil m e n pontosan f e l e l j e n meg az e¬
r e d e t i dokumentumok, lapszámok Borrendjének. Egy művön belől a f e l ­
vételek beállítását - az dllő vagy fekvő hel y z e t e t - megváltoztatni 
nem szabad. Többkötetes müvek kötetei, folyóiratok számai, r a j z g y t i j -
temányak d a r a b j a i ez e r e d e t i számozás s z e r i n t következzenek a f i l ­
men. Tartalomjegyzékeket és mutatókat kivételesen a f i l m elején és 
végén l e f i l m r e l e h e t venni. 

2.22 A szöveg elhelyesásének módozatai 

16 mm és 35 mm széles mikrofilmen a dokumentumok egysoros, un. 
"aimplex" képelhelyezéaére négy változat lehetségest 

IA így o l d a l egészméreta képen 
I S Egy o l d a l félméroto képen 
I I A Két o l d a l fáimératü képen 
I I B Két o l d a l ogéazméretu képen /l.az.ábra/ 

tA 

IB 

31 P 31 P* 

SiMPLEX KEPELHEUEZES 
l.ábrm 
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•Duo" képelhelyezés esetén egy munkamenetben csak a f i l m egyik 
felét töltjük be felvételekkel, majd a f l l a megfordítása után a 
fi l m t e k e r c s máeik felére fényképétünk / 2 . B E . ábra/. 

•Duplex" módszerrel - különleges felvevőgép birtokában - az 
egylapos dokumentumok első éa hátsó lapját egyszerre, egy munkame­
netben fényképezhetjük l e /3.ez. ábra/. 

DUÓ mtiMürzÉs 

i 4 3 5 
v 1 - 1 -

DUPLEX KEPELHEEYEZES 
1 1 ^ j 
1 in •a 1 

2-3.ábra 

2.23 Hagy formátumú dokumentumok fényképezése 

Ha az előirt kicsinyítéssel az e r e d e t i dokumentum nem fényké­
pezhető l e egy felvételben, vagy más okok m i a t t az előirt kicsinyí­
tés nem megfelelő, a dokumentumot több felvételben, a i.ez. ábrán 
látható sorrendben, részletekben vesszük m i k r o f i l m r e . Célszerű a 
felvételsorozatot megelőzően az eredetinek azt a részét lefényképez­
n i , amelyen a clm és az azonosító adatok szerepelnek. A felvétel 
"metszéseinek" vonalán 1-2 om széles sávban a képek átfedését k e l l 
biztosítani. 

2.24 Kiosinyitési arány 

A mikrofilmfelvételek nagyitáeának és uj készülékek tervezésé­
nek egyszerűsítése érdekében ujabban a kicsinyítés! arány szabványo­
sítására törekednek. A nemzetközi mikrofilmezésl előírások az átla­
gos méretű dokumentumok fényképezésére l t l 4 és 1:20 kiosinyltést Ír­
nak elő. Hírlapokra és műszaki r a j z o k r a ezek az arányok általában 
nem vonatkoznak. 
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4 ! 2 \ 3 

4 S \ e 

7 
\ 8 ' 
l ! 

9 

/ 2 3 

4.ábra 
Hagy formátumú dokumentumok fényképezése részletekben 

2.3 Tájékoztató f e l i r a t o k a f i l m e n 

2.31 A f i l m elejének jelölése 

A vezetőazalag utáni első felvétel a f i l m elejét jelző sző -
p l . " s t a r t " - vagy szimbólum l e h e t . A f i l m elejét jelölheti a ra k ­
tári j e l z e t i s . Minden f i l m t e k e r c s elején 111. minden aü előtt szük­
séges feltüntetni a raktári j e l z e t e t fényképezés vagy a k i d o l g o z o t t 
f i l m r e utólagos Írás utján. Ez utóbbi esetben egy k e r e t e t fényképez­
hetünk l e , melybe a tulajdonos utólag i r j a az adatokat. Célszerű a 
f l l m o e i k o k r a vagy azok védőtasakjára i s felírni a j e l z e t e t . 

2*32 A m i k r o f i l m impreaBzuma 

A f i l m raktári jelzetét követően a m i k r o f i l m legelső felvétele 
vagy felvételei a f i l m keletkezését Jellemző adatokat tartalmazzák. 
Ezek a következő elemekből állnak: 
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A • i éfW -
tétatbja odotc* 

• • A JtmlmffB déif 

/ 
• 

JXJfXXt * Xxxx • 
áanrtq HÍJ1 

A mv 
arcnositó 

f • 

5. ábra 
A tájékoztató f e l i r a t o k sorrendje a f i l m e n 

a/ A m i k r o f i l m e t előállító intézmény megnevezése, székhelye. 
Ha a negatív f i l m tartós megőrzésre nem az előállító intézménynél 
lesz e l h e l y e z v e , ezt e helyen szokás feltüntetni. P l . "készítette 
/az intézmény/ a ... /letéti h e l y / számára". 

b/ A f i l m készítésének éve. 
c / A fényképész neve vagy a felvevőgép j e l e . 
d/ A reprodukálás jogával kapcsolatos megjegyzések, megkötött­

ségek /Copyright/. 
e/ IgazóláBok a m i k r o f i l m hitelességére-

2.33 A m i k r o f i l m azonosítási adatai 

Rendeltetéeük, hogy a használó tájékozódhasson a kézbevett mik­
r o f i l m azonosságáról anélkül, hogy azt olvasógépbe kellene tennie. 
Ezek a f e l i r a t o k a fi l m e n legalább 2 mm nagyságúak legyenek, ezért 
célszerű azokat kézzel, nyomtatott betűkkel, vagy cimiró készülék­
k e l előállítani. A sorok párhuzamosan fussanak a f i l m szélével. A 
gyors azonosításhoz leginkább szükségéé adatoki a mű szerzője, elme, 
j e l z e t e ; a kötetek vagy dokumentumok száma; a keletkezés helye,éve. 

2.34 Műszaki adatok 

A műszaki adatokat tartalmazó tájékoztató kocka a feloldóképes­
ség és klcsinyitésl arány bizonyítására való és elsősorban nagyítás­
hoz j e l e n t segítséget a fényképésznek. Mikrofelvételi élességvlzsgá-
l a t i j e l e k e t és centiméter-skálát szokás i t t lefényképezni. Meg k e l l 
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Jegyezni, hogy centiméter-skála lefényképezésének vagy a k l c s l n y l -
tési arány jelölésének I t t csak akkor van értelme, ha a kicsinyítés 
ee eredeti dokumentum fényképezéséhez már nem változik meg. Egyéb­
ként a méreteket, a kicsinyítést a filmen az eredeti dokumentumra 
helyezett vonalzóval lehet feltüntetni, A klosinyltéei arány feltün­
tetése elsősorban régi nyomtatványok, kéziratok és műszaki rajzok e¬
setében Indokolt, amikor i s szükség lehet a film pontos méretarányú 
nagyítására. 

2.35 Bibliográfiai adatok 

A 2.33 a l a t t i tájékoztató kocka adatai a mü feldolgozásához éa 
tudományos használatához nem elegendők. További, részletes informá­
ciókat egy következő, bibliográfiai adatokat tartalmazó felvétel 
nyújthat. Ennek nem szükséges szabad szemmel i s olvashatónak lenni. 
A felvétel az eredeti dokumentum részletes, szabvány szerint készí­
te t t címleírását tartalmazza. E célra f e l lehet használni korábban 
feldolgozott müvek katalóguslapját i s , kiegészítve egyes adatokkal. 
Kéziratok és ritkaságok őrzfihelyét i s szükséges i t t feltüntetni. 

A mü részletes leírásában mindenek előtt a következő adatokat 
k e l l megadnii szerző; cim; kiadó; a kiadás éve; a kötetek száma, a 
lapok vagy füzetek száma; a kiadás száma; az eredeti mü őrzőhelye 
éa j e l z e t e ; bibliográfiai hivatkozás /ha a mikrofilmre vett mü l e ­
író bibliográfiában szerepel, " T I H B V rövidített megnevezése, tétel­
száma/; a negatív film őrzóhelyé; mikrofilm-kiadvány esetében a k i ­
adó. 

2.36 Jegyzékek, mutatók 

levéltári iratok, műszaki rajzok, képgyűjtemények stb. fényké­
pezése esetén célszerű a mű előtt a dokumentumokat sorrendben t a r ­
talmazó Jegyzéket i s mikrofilmre venni. Ugyanitt fényképezhető l a a 
gyűjteményből kimaradt, elveszett, rongált vagy olvashatatlanná vált 
dokumentumok jegyzéke i s . A lefényképezetlen, de beszámozott üres 
lapok számát vagy i t t a film elején, vagy az üres lapok helyett kö­
zöljük. 

2.37 Osztólapok 

Hírlapok vagy nagyobb tömegű összefüggő dokumentumgyűjtemények, 
sorozatok mikrofilmezése alkalmával a filmen folyamatosan jelentke­
ző felvételsorozatot meg k e l l osztani. A szakaszokat tájékoztató 
táblákkal és egy-egy üresen hagyott felvétellel választhatjuk e l 
egymástól. Ez a tagolás az olvasó tájékozódását, egyes filmszaka­
szok gyors megtalálását olvasás vagy nagyítás alkalmával elősegíti. 
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2.38 Szimbólikua tájékoztató Jelek 

A sröveg fényképezésének folyamatosoágát megszakíthatják vagy 
a szöveg felvételét klegéezithetik olyan - útjelző táblákra emlé­
keztető - j e l e k , melyek szlmbóllkusan ábrázolják az e r e d e t i doku-
mentomban t a p a s z t a l t rendellene88éget, p l , as e r e d e t i nehezen o l ­
vastat íj átüt a túlsó o l d a l szövege; az er e d e t i s s l n e B ; as e r e d e t i 
hiányos; ar e r e d e t i számozása h e l y t e l e n s t b. 

A tájékoztató j e l e k elhelyezésének két megoldása szokásos: a/ 
a j e l e k e t p a p l r c e i k szélére Írják s az ere d e t i r e helyezve, a képme­
ző szélén veszik f i l m r e ; b/ a figyelmeztető j e l e t önálló felvétel­
ben, a vonatkozó kép előtt vagy után fényképezik l e . I l y e n j e l e k e t 
eddig főleg hlrlapfényképezéehez használtak /lű/. Hatásuk kevésbé 
zavaró, mint a szöveget tartalmazó tájékoztató tábláké, azonkívül 
nemzetközileg i s érthetők. Az ISO tervbe v e t t e a mikrofilmezésnél 
használandó egységes nemzetközi j e l e k kidolgozását. 

2.39 f e l i r a t o k a f i l m végén 

A müvek végét "vége" szóval jelöljük. Célszerű a véget jelző 
tábla m e l l e t t a b e f e j e z e t t mü azonoBltő a d a t a i t tartalmazó táblát 
Í B k i t e n n i . 

Ha a f i l m k i f o g y a gépből mielőtt a mü befejeződött, " f o l y t a ­
tása következik" feliratú táblát teszünk k i . A következő f i l m t e k e r ­
csen ebben az esetben a f o l y t a t o t t mü a d a t a i t tartalmazó tábla után 
"folytatás" f e l i r a t szerepeljen. 

2.4 mikrofilmtekerceek összeállítására vonatkozó szabályok 

2.41 7ezetőezalag 

Minden f i l m t e k e r c s elején és végén legalább 30-30 cm hossza ve-
zetószalag legyen. Ezeket vagy mikrofilmezéskor hagyjak üresen,vagy 
utólag ragasztjuk a filmtekercsekhez. A negatív film t e k e r c s e k e t , 
minthogy azok rendszerint folyamatos másológépen kerülnek másolásra, 
ajánlatos ennél hoeszabb vezetiszalaggal ellátni. 

2.42 Müvek elválasztása 

A különböző müvek között maradjon üresen 4-6 felvételt kitevő 
filmezakasz. Többkötetes müvek kötetei, folyóiratok évfolyamai kö­
zött egy-egy Üres felvétel legyen. 
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2.43 Pótlások fényképesése 

A fényképeséékor elkövetett felvételesééi bibék / p l . elmozdu­
lás, k i f e l e j t e t t lap, fcépnasóböl k i o B u s z o t t dokumentum/ és utólagoe 
filmsaruléeek pótlása a f i l m ellenőrzése atán külön munkamenetben 
as alábbi esabályok szeri n t készül e l t A "pótlás" f e l i r a t a tábla u¬
tán lefényképezsük a mü azonosító tábláját, majd s pótlásra kerülő 
részek, végül az azonosító tábla és a "pótlás vége" tábla követkas­
nak / 6 . 6 Z . ábra/* A pótlásokat függelék gyanánt a filmtekercs végé­
re ragasztjuk. A pótlásra a katalóguslapon f s l k a l l hívni a f i g y e l ­
met. 

A mű 
cz&tc&to 
adatai 

A pofás 4m azamtfo 
adatai 

f&tis \ 
PÓTLÁS PENVttPCZESe 

6. ábra 

2.5 Szabályok a mikrofllmcslk készítésére 

2.51 A filmosik beosztása 

A mikrofllmosikok hossza nem haladhatja meg a 234 mm-t. Egy 
filmosik rendszerint 5 Ab egészméretű perforálatlan felvételt vagy 
6 db perforált felvételt / i l l e t v e kétszer ennyi félméretü felvételt/ 
tartalmas. A filmosik formájában raktározásra kerülő mikrofilmek ké­
szítésénél t e k i n t e t t e l k e l l lenni a filmoeikok későbbi kialakitáaá-
r a . A fényképezés megkezdése előtt szükséges eldönteni, hogy a f i l m 
tekercsben vagy filmosik gyanánt kerül-e felhasználásra. Ha a doku­
mentum 5-6-nál kevesebb égéseméretü felvételre terjed, üres felvé­
t e l l e l /felvételekkel/ célszerű a fllmoslkot t e l j e s hosszúságra k i ­
egészíteni a megkezdett, ds végig nem fényképezett második vagy kö­
vetkező filmoaikokat, p l . ha a dokumentumot tartalmazó felvételek 
száma perforált filmen 6-9, 11-14 között van. 

2.52 íilmosik feliratozása 

Filmosikokon rendszerint folyóiratcikkekot, könyvrészleteket, 
rövid terjedelmű dokumentumokat tárolónk. Az i l y e n - rendszerint nem 
tartós megőrzésre szánt - anyag esetében mellőzhető a filmtekercsek­
nél szokásos, több felvételt elfoglaló feliratozás. Szükséges azon­
ban filmoeikok esetében i s a bibliográfiai adatokat a legelső felvé­
telben rögzíteni, továbbá feltüntetni a filmosik raktári Jelzetét. 
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2.53 Pótlások 

Pótlás szükségessége esetén a t e l j e s f i lmcalkot újra elkészít­
jük. 

2.6 Műszaki rajzok mikrofilmésásének szabványosítása 

2.61 Szabványosítási törekvések 

A massakl rajz-féEyképezée szabványosítása elmaradt a tec h n i ­
kai fejlődéstől.. Hemzetküzi táros nemrég i n d u l t meg ez a munka; ha­
zai szabványok, előírások még ninoeenek. 

A szabványosítási törekvések eleÖBorban a következükre irányul­
nak: az eredeti r a j z előállítására; a felvétel méreteire; a k l o a l -
nyltéoi és nagyítási arányra; a dokumentum elhelyezésére a f i l m e n ; 
a tájékoztató f e l i r a t o k r a ; a negatívval szemben támasztott minőségi 
követelményekre. Az eddig készített szabályzatok és tervezetek egy­
mástól nagyobb eltéréseket mutatnak, mint a könyvtári dokumentumok 
mikrofilmezés! szabályzatai. 

2.62 AZ eredeti rajzok előállítása 

A nemzetközi "A" szabványaéret-eor különösen alkalmas műszaki 
rajzok 35 mm-es mikrofilmre fényképezésére, mert a rajsok oldalainak 
aranya mindig líVT, mig a területek aránya fokozatonként l i 2 . Esek 
a méretek lehetővé t e s z i k az egységéé kicBinyitésl és nagyítási ará­
nyok bevezetését, a legkedvezőbb papírméret megválasztását. 

A műszaki rajzok ajánlott méretet 
A* /21 x 29,7 cm/ 
A3 /29,7 I « O B / 

A2 /42 x 59,4 W 
11 /59,4 x 84,1 om/ 
AO /84,1 X 118,8 om/ 
A mikrofilmezésre szánt rajzokon a felvételezésnél megengedhe­

tő tűrés érdekében minden oldalon szegélyt k e l l üresen hagyni. 
Az alábbi minimális szegélyekre van szűkség: 
A4 méretű rajzokon 15 am 
A3 • » 15 ma 
12 • • 20 am 
A l " 20 mm 
AO • • 25 am 
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2.63 Silmmarotek és képméretek 

Műszaki rajzok mikrofilmezésére 35 mm, 70 mm ée 105 mm széles 
f i l m e k e t l e h e t használni. Legelterjedtebb a 35 mm-es perforálatlan 
f i l m . As előző két formátum AO vagy ennél nagyobb méretű, rajzokhoz 
előnyös. 35 mm-es f i l m e n a felvétel mérete 32 x 45 mm; a r a j t o t áb­
rázold kép mérete ezen belül kb. 26 x 40 mm. a felvételenként! f i l m ­
továbbítás hossza 50*53 mm /7-ez. ábra/. A 70 ma széles f i l m r e fény­
képezett r a j z képmérete 81 x 57 mm. 

MT-S3 

\ • 
! 1 

i — - i 
i ! 
i i J 

' T« 
7. ábra 

Műszaki r a j a mikrofilmfelvétele 

2.64 Eioslnyitéei és nagyítási arány 

Aa angol tervezet műszaki r a j s o k fényképezéséhez a következő 
kicsinyítés! arányokat I r t a élőt 

l l 3 0 f l f 2 1 , 2 l l t l 5 | 1:10,6; 1:7,5. 
Szabványosított klosinyltés esetén nagyításkor könnyű a r a j z o ­

kat azonos vagy kisebb "A" méretben reprodukálni. Az alábbi táblá­
sat szemlélteti a szabványosnak jelült öt kiOBinyitési arány mind­
egyikéhez a különböző nagyításokkal elérhető reprodokciőméretekett 
E r e d e t i 
méret 

KiOBinyitési 
arány 

Nagyítási 
arány 

A nagyítás 
mérete 

AO 30 30 AO 
21,2 A l 
15 A2 

ál 21,2 21,2 A l 
15 A2 
10,6 A3 

A2 15 15 A2 
10,6 A3 
7.5 A4 

A5 10,6 10,6 A3 
7,5 A4 

A4 7,5 7,5 A4 
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2.65 Hagy formátumú rajzok fényképes*se 

A 118,9 cm-nél hosszabb vagy 84,1 cm-nél szélesebb rajzokat 
több felvétellel részletekben vesszük mikrofilmre. A felvételek 
metEsésvonalam kellé átfedést blztoaltunk. Az angol tervezet 100 mm-
es átfedést ír elő. A több felvételre terjedő r a j z minden felvéte­
lét sorszámmal k e l l ellátni, s a r a j z azonossági számát i s minden 
felvételen f e l k e l l tüntetni. A tájékoztató fel i r a t o k , jeleetek 12 
mm magas, fekete alapon fehér betűkből álljanak B a felvétel alsó 
sarkára kerüljenek ugy, hogy a r a j z f e l i r a t a i t ne takarják e l . 

3. MTXROMAS 0 LAT OK KÖHYVTÁSI C M L m í S A 

3.1 Általános kérdések 

3.11 A könyvtárosnak különféle eredetű és különböző formájú mikro-
felvételeket k e l l meghatározni és feldolgozni. A mikrofelvé­
telek könyvtári címleírás! szabályai ezért a mikrofilmtekercs­

től eltérő formátumú mikrofilmekre / p l . mikrofilmésíkra, mikrofilm-
lapra/ és az átlátszatlan mikrofelvételekre / p l . mlkrokártyákra/ i e 
vonatkoznak. így ebben a fejezetben nem kizárólag mikrofilmekről, 
hanem általában mikromáoólatokról Írunk,* 

3.12 A mikromásolat címleírása két fő részből áll. Az első rést a 
lefényképezett dokumentum cimleiráBát tartalmazza, a második 
részben a mikromásolatra vonatkozó különleges adatok kapnak 

helyet. A címleírás két részét formai szempontból - sorkihagyással 
vagy bekezdéssel - elválasztjuk egymástól. 

3.13 A mikromásolat katalóguslapján az adatok sorrendje a követke­
zői 
A aikromáeolat raktári j e l z e t e , 
A lefényképezett dokumentum címleírása. 
A lefényképezett dokumentum őrzőhelye és j e l s e t e . 
A mikromásolat fajtájának meghatározása. 

A mikromásolat meghatározása az ISO E 260 ajánlása szerint "opti­
kai készülékkel előállított másolat, amely az eredeti dokumentum 
méreteit erősen kicsinyíti és csak optikai segédeszközzel olvas­
ható". Az ISO B 260 /Mikromásolatok éa anyagaik szakkifejezései/ 
t e l j e s magyar szövegét ld.t Mikrofilmezés, dokumentációs fényké­
pezés. /Szerk. Babiczky Béla/ Bp. Műszaki K. 1965. 251-252.p. 
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A mikro másolat előállításával kapcsolatoa adatok. 
A mikromásolat techn i k a i Jellegű adatai. 
Megjegyzések. 

3.2 A E eredeti dokumentum oimleÍrása 

3*21 A lefényképezett dokumentum oialeirásánál az e r e d e t i altre vo­
natkozó cimleirási szabályokat k e l l figyelembe venni.* Ha l e ­
hetséges, p l . a könyvtár, intését saját fotomühelyében készü­

l i mikrofilmek esetében a címleírást célszerű aa e r e d e t i mü kézbevé­
telével elkészíteni. 

3.22 Ha az e r e d e t i dokumentum nincs kémnél, a olmleiraa forrása a 
mikromásolat. Ebben az esetben elmarad a mtt méreteinak megha­
tározása. 

3.23 Ritkaságok, speciális dokumentumgyűjtemények, műszaki r a j z o k 
mikrofilmjének leírásánál a oimleiráa e l e i réssében feltűn­
tetjük a reprodukált mü őrzöhelyót /tulajdonosát/ és raktári 

jelzetét. 

3.24 Ha a mikromásolat nem a t e l j e s müvet, hanem annak csak egyes 
réezelt tartalmazza / p l . egyee f e j e z e t e k e t , képeket, folyói­
r a t c i k k e k e t / , leírásánál az elemző l a p r a vonatkozó szabályo­

kat alkalmazzuk.«* 

3.25 mikromásolat formájában k i a d o t t kéziratok, kép- vagy szöveg­
gyűjtemények feldolgozásánál a mű kiadvány-jellegére a meg­
jegyzés rovatban felhívjuk a fig y e l m e t /"mlkrokiadvány","meg­

j e l e n t mikrofilmen"/. 

3.3 A mikromásolat különleges adatai 

3.31 A címleírás második részében legelőször a mikromásolat fajtá­
ját határozzuk meg rövidített formában: 

mikrofilmtekerce /mfilm/, 
mlkrofilmcBlk /mfilmcsik/, 
m i k r o f i l m l a p /mfilmlap/, 
mikrokartya /mkártya/, 
diapozitív. 

* Könyvtári cimleirásl szabályok. MSz 3424-60. 
° Ld. az Idézett szabvány 149. pontját. 
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3.32 Indokolt esetben - p l . mikrofilmen, mikrokártyán kiadott mü­
vek leírásánál - as impresszumra vonatkozó cimleirási szabá¬
lyok alkalmazásával meghatározzuk a mikromásolat megjelené­

s i körülményeit: a keletkezés helyét, idejét és a kiadót. A mikromá­
solat Impresszumában a mikromásolatot megjelentető intézmény a k i ­
adót, a fotólaboratórium a nyomdát j e l e n t i . Célszerű a mikromásolat 
keletkezésének évét minden esetben megadni. 

3.33 A mikromásolat méreteit tekintve a következő adatokat adjak 
meg mm-ben: 
A mikrofilmtskeros vagy mikrofilmcslk szélességét, ha as 35 mm-

től eltérő / p l . 16 mm vagy 70 mm/j 
Mikrofilmlapok, mikrokártyák, diapositivek szélességét és hosz-

szuságát / p l . mikrofilmlap 75 z 125 mm/. 

3.34 Meghatározzuk, hogy a mikrofilm negatív vagy pozitív. Ha a 
mikrofelvétel színes, erre felhívjak a figyelmet. 

3.35 Mikrofilmtekercsek és mikrofilmcsikok esetében meghatározzuk, 
hogy perforált vagy perforáletlan-s a film. 

3*36 Olyan filmmásolatok feldolgozásánál, melyek negativja más 
gyűjtemény birtokában van, megemlíthetjük a negatív film l e ­
lőhelyét. 

3.37 Meghatározzuk a mikrofilmfelvételek szamát, s ha egynél több, 
a tekercsek számát i s . Célszerű a mikrofilmlapok, mikrokár­
tyák és mikrofilmcsikok számát i s megadni / p l . 25 f e l v . 5 

f i l m c B i k / . 
Ha egy mű több filmtekeresre terjed, a tekercsek számának f e l ­

sorolásával megadjak as egy-egy tekercsre kerülő részek /kötetek, 
lapok/ számát. 

3.36 Ha egy műnek egy része eredetiben, más réssé mikromásolat fo r ­
májában található meg a könyvtár állományában, az eredeti mű 
katalóguslapján utalás vagy megjegyzés formájában felhívhat­

juk erre a figyelmet. 

3.39 As egyéb technikai adatokat, p l . a l i l a hiányosságát vagy a 
külön raktározott pótlások jelzetét, a mikrofelvétel címleírá­
sának végén megjegyzés gyanánt tüntetjük f a l . 
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A MIKHOMÍSOLAT TECHHT2AI JELLEMZŐIHEZ FELTÜBTETESE 
A LSGOYAZOBXSB t^KO FORMÁTUMOK CÍMLEÍRÁS ABAH 

mikrofilm­
tekercs 

mikrofilm-
osik 

mikrofilm-
lap 

1 mikro-
kártya 

dia­
pozitív 

Szélessége 
A B . 35 • I l i ­
től eltérő/ 

X X 

BBéleeeég x 
boBBBueag X X X 
negatív T. 
p O E l t i T I X. X 
szinee X X X X 
perforált 
vagy per-
forálatlan X X 
felvételek 
száma X X X X X 
mikrolapok 
T. film-
eeikok szá­
ma X X X 
tekeresek 
asáaa X 
pátiások X X 

3.4 Példák 

Je l s e t 
BAEISOH, X. 

Lochkarten zar Begiotrierung von Mikrofilmen 
I n Zelennnngsarohlven. - Reprógrapnie, 1. k. 
2.ss. 1961. p. 35-36. 

• f l l a c s i k . Psrf. Heg. 1966. 5 f e l v . 
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J e l s e t 
FUSS1EE, Hermán 

Photographic reproduction f o r l i b r a n e a . 
A etudy of admi n i s t r a t i v e probléma. Chicago, 
üniT. Preae, 1942. H l , 216 p. 

• f i l m . OSeK, 1964. Perf. Poa. 110 f e l v . 
Heg.lh: OSaX Kikrcfilratára, Budapeut. 

J e l s e t 
HAZAI György 

I r m i n Támbary 1658-1913. A bio-bibUography. 
Budapest, 1963. 50 p. 

M f i l a l a p . Poa. 90 x 120 am. 1 f i l m l a p ,30 f a l T . 
/As MTA Könyvtárának mikrokiadványai 3./ 

3.5 EöviditéBBk s cimlelráaokban 

f e l v . 
rnfilm. 
m f l l a c s l k . 
mfilmlap. 
mkártya. 
nsg. 
por. 
parf. 
l a . 
tak. 

- felvétel 
- mikrofilmtekeroe 
- mlkrofilmoaik 
• m i k r o f i l m l a p 
• mikrokártya 
• negatív 
• pOBitiV 
- perforált 
• lelőhely 
• tekercs 

3.6 Szakklfejetóask 

Diap o g l t i T 
Tetitáel oélra készített, vódöüveglapok k6sá f o g l a l t felvétel. 
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Sredetl 
A reprodukálásra kerülő tárgy. 
Mikrofilm 
Mikromáeolatok sorozatát /kivételesen egy mikrofelvételt/ t a r ­
talmazó, átlátszó film alapanyagú, tekercs, C8ik vagy lap. 
Mlkrofilmcalk 
Mlkroaáaolatok kisebb sorozatát, kivételesen egy mikrofelvé­
t e l t tartalmazó, sikban tarolható filmszalag. 
Mikrofilmlap 
Átlátszó, négyszögletes lap, melyre mikrofelvételeket - kivé­
telesen egy mikromásolatot - készítettek. 
Mikrofllmtekercs 
Mikromásolatok sorozatát tartalmazó tekercsfilm. 
Mlkrofcártya /átlátszatlan mlkrolap/ 
Átlátszatlan, négyszögletes lap, melyre több /kivételesen egy/ 
mikrofelvétel készült. 
Mikromásolat 
Optikai készülékkel előállított másolat, amely az eredeti do­
kumentum méreteit erősen kicsinyíti és csak optikai segédesz­
közzel olvasható. 
Hegativ 
Az eredetivel ellentétes fedettségi értékű felvétel 
/Ami az eredetin világos, az a negatívon sötét és megfordítva/. 
Ferforálatlan film 
Filmtekercs vagy filmosik lyukasztáB nélkül. 
Perforált film 
Filmtekercs vagy fllmcaik egyik vagy mindkét szélén lyukasztás­
s a l . 
Pozitív 
Az eredetivel azonos fedettségi értékű felvétel. 
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T Ő K É S . L .!iStandardizatlon of microfilma. Speoificatlons of pröi  
pessjng miörofllmB and tbeir t i t l e entrlos 

I n recent yenre naw trendé have been followed i n t h t standard-
lz a t i o n of mlcrofilmlng. Previously mainly i t a teonnioal require-
ments /dimenslons, density, l e g l b i l i t y , redoction eoale/, tbe ato-
rage of prooeaaed miorofilms, and the tectanical devioee oaed for 
processing were standardized. Latelv, howevsr, the lib r a r y and bib-
llographic aapacte of mlorof11ming oame to the forefront aa i.g. 
the preparing of the documents, the oaptiona and the prerequisites 
to proceaa miorofilms. Somé of the national atandarda, thua for 
ezample the Hungárián standard on miorofilms, MSZ 3498-63, - have 
already inoluded i n brief speoifloations of t i t l e entrlee on mioro­
films, the setting of the doouments for filming and the iraméa. But 
now i t has become necesBary to elaborate more detailed standarda on 
an International scale. Therefore at ite Paris eeeslon i n 1966, the 
TC 46/SC 1 Sooument Beproduction Suboommittee of tbe ISO /Interna­
t i o n a l Standardé Organization/ inoluded i n i t s prograame to deal 
with the bibliography and catalogue data recording on microfilm: 
Independently from the ISO, somé notewortby regulationa were a l ­
ready introduced by somé l i b r a r i e s and organizationB. The present 
etudy summarizes the Bpecificationa of mlcrofilms and i t s t i t l e 
entries, by surveying the regulations, standarda and projects pub-
lished i n the li t e r a t u r e and under conslderation of tbe Hungárián 
experiences. Mainly 33 mm miorofilms are dealt with oontalning 
entire books, being used i n l i b r a r l e e and documentation, but alsó 
tho problems and trendé standardizing mlcrofilms of teonnioal 
drawings are outlined, The a r t i c l e ean be regardad as a contribu-
tion to the standard1tation of mlorofilaB i n e c l e n t l f i c and techni-
oal l i b r a r i e s . 

oOo 

T E K É M . ! . : CTaHgapTH3anHfl M H K p o t S H J i m o B . Hpejtimc3HHH Ha H3ro- 
TosaeHHe H O H O a H o r p s t t a t e c s o e onHcsHHe MHKpo^ajLMOB 

3a Qocxe^Hea epe U H oOpBCOBazHCs BOBue HanpaBJieHHH ciamapTH-
3 8 0 Z H L!HKpO$ZJlíaiHpOB8UHH. CpeXS6, paőOTH CO CTSH330TK38Ui ; i i OtUUi 
HanpaBJieHH rjiBSümí oöpaaoM sa T6XSH<iactcii6 TpeOoBBHHR ( p a a u e p u , 
coBnaaaHHe, I H T B Ö S Í I L H O C T L , K P S T H O C T L yuaHBmBBZfi), Ha xpaHBHHB 
l!JlKpO$HJIBMOB B B8 TexHHIBCSEB cpBflCTBa. 3a nocjie^Hee BpeuH Ha 
nepe^Hiitt rmaH BWtBHHynHCí ÖHŐJiHOTewHHe H dHÖss;orpa$H>ieoKHe acoBK-
TH, nOürOTOBKS ,T0KyM8HTOB flJIH MHKp0$HJIBMBpOB3HHH, HtíAnHCtIB3 H H 6 
MHBpoJajiBiioB, a TSKie C T a a a a p T H a a i m H oőpaőOTKK U H K P Q $ H J I I > M O B . npaa-
HHcaaHH sa pacnojioxeHHe-Hajniicea, cauux npoHSBdaeBHfl H n s o C p a s e -
HBB (pHCyHKOB, ueptBXeH) j3e KpBTKO vnGUKHaBTCH B HBKOTOpHX B6H-
rapCKHx CTaHflapTax, K B K Hanp. MSZ5498-63, lfHKpo$iiJiBiiapOB8HHe. 
B HscioHinee Bpeiia, OflHaKO, B iiex3jnapoaBou MacniTaőe BHHBBJiaci 
noipBÖHocTB pa3paflOTKH ÖOJiee n o a p o O u n x QTaasapTOB. C o a i o u y noflKo-
MHCCHH HÓ p e n p o a v K U H U flOKJMBHTOB ISO/TC 46/SC I /Uocument r e -
production /Ha uapKSCKOM saceflaaHH 1966 r o s a npHHfuia B CBOB nporpau-
My oöcysaeHtiB B o n p o c o B yxasaHHn OMÖJisorpa$Hu;ecKlEC B K 8 T 3 J I O H Í Í I X X 
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XaHHHX. B6S9BB0BH0 Of ISO JX0 HOHBHJIHCli ̂ OCTOBHUe BHHUaHHH CT8H-
xapfH xifl otMXbEHL 0*1000X08 i Hx opraBaaeaEfl. B HSCTOHEieu oqep-
E8 Q O M X I H S H H npe^nMcsEKn no nosroroBse s öBűnorps^neesokiT o m -
CSHKfi UBZpO$ESBMOBT HCH0XL3VH RZS 3T0F0 CpSBIUIS UHTHpOB8HBH8 B X I -
Tepaijpe, oraHsapTB • npoesTu, a taKxa OHHT Bearpo. B nepajs 
OTOpex'> aaipOBTTH 35 MM-BH8 MKKPO$HJIÍUH, cjEjxana j j m öiaaHOMo.-
EUX H AOEJM8HT8OJOHHUT 0938*!, ÍJiH CÍ8MKI q8JIUX npOISBeflflHIH, EO 
ynouHHyru H npoöjieiiu a aaapaBXOBan CXflBSHHue oo CTaHaapTHBanaeB 
HIKpO$HiIbMHpOB8HEH lepTeset. OqflpK, S H8CTOHU80 OrO $OpM0, inMfl-
H83H8ieH JJIB peEOUeHSS^EE B £8X0 0K8SSEKH H0H0O I OöiBJBHeEHR 
yeundl raywHHx H TOXHKISCHEZ SflOnorei no «HKp&$E3ijaiD0BeHBri E 
oöpeőonw KHEPC^EÜLMOB. 

TŐKÉS,L.i Die 3'tauidardiaiornng von mikrofilmen. Vorsehriften  
der HerBtellnng and der I l t e l a b a c h r l f t von Mikrofilmen 

I n der Honrang der Heratellang von Mikrofilmen slnd I n l e t s t e r 
Zeit neue Rich-tungen xu beobaohten. Früher warden bei der Standar-
diBlerong Tor allém die teehnlBChen Erforderniaae /Ahmeasongen, 
Leebarkelt, Reduktionama^stab uaw./, dia Speloherung der v e r f e r -
tigten Mikrofilmé and die technieehe Mlttel berucksiohtigt. Heuer-
dings t r i t t aach die blbllothekarlsohe und bibllographlBChe Selte 
der HerBtellnng von Mikrofilmen i n den Yordorgrund, wie E . B . die 
Beschrlftong, die Ti t e l a b s c h r i f t . Die Vorsehriften der Beachrif-
tung, der Anordnung der Dokomente resp. Einselbilder aof dem Film 
waren i n den einzelnen nationalen Norman, ao s.B. i n der ungari-
seben Mlkrofilmnorm MSZ 3498-63 berelts karc erwahnt. Hon slnd aber 
anch i n internationalem Ma0 stabe aasfunrllchere Hormen erforder-
l i c b . Demzufolge hat dae Subkomitee fur Dokumentenreproduktion der 
ISO /International Standardé Organization/ TC 46/SC 1 anlaselioh 
selner F a r i s e r Sltsung im Jahre 1966 dis Besprecbungan der Bagistra-
tion von blbliograpblBoben Daten and Katalogangaben aof Mikrofilmen 
i n aein Frogramm aafgenommen. "on der ISO nnabhangig slnd berelts 
beacbtnngswerte TorBOhrlften I n elnselnen Bibliotbeken elngefunrt 
worden. Die Vorsehriften der Heratellang and Titelabacbrift von Mik­
rofilmen werden onter BerückBiobtigang der i n der einschlaglgen I d -
teratur berelts ersonlsnenen Regein, Hormen and Hormvoreohlage.wei-
tera aufgrund der ongariseben Erfahrungen Euaammsngefasst. Bs wird 
Torerst die I n den Bibliotbeken nnd i n der Dokumentation bentitste, 
volletandige Werke enthaltende Herstellong von 35 mm Mikrofilmé be-
bandelt, aber auch die Frobleme und Blchtüngen der Kormang der Her­
stellong von Mikrofilmen über technieehe ZeichnangBn behsndelt.Diese 
Ausfuhrungen könnten i n der vorllegenden Form ale Bmpfehlang sor 
Tereinheitliahung der Arbelt von viBsensonaftlichen und teohnieobon 
Bibliotheken aof dem Oebiet der Herstellong von Mikrofilmen dienen. 
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