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A MIKROFILMEZES SZABVANYOSITASA
ELSIRASOK MIKROFILMEK KESZITESERE ES CIMLEIRASARA
Tékés Léaszl6
MTA Kdnyvtéra

1. A MIKROFIIMEZES SZABVANYOSITASANAK UJ TERULETEI

A nmiisgeki és tudomdnyos kinyvtdrakban a kinyvek és mds, hagyo-
ményos tipusu kiadvényok mellett jelentfs szdzalékban taldlhatlk
reprogréfiai eljdrdssal elfdllitott dokumentumok, pl. fényképmése-
latok és mikrofilmek. Mig a szabad szemmel olvashaté mdsolatok fel-
dolgozésa és hassndlata nem jelent ktilints problémdkat, mert keze-
lésiik megegyesik az eredetivel, a mikrofilmek dlloményba vétele,
nyilvént sa, haszndlata szdmos nehézséggel és szabvdnyositdsi
feladattal jér.

A mikrofilmek az utébbi 10-15 évben vdltak gyakran hassndlt do-
kumentéciés munkaeszkizzé, a missaki és tudomdnyos kutatémunka for-
résaivd. Ezzel egyidfben megindult & mikrofilmezés eljdrdsainak, ké-
szillékeinek és anyagainak nemzetkizi sza ositésa /1/, ulrral a
TMT-ben mér t§bb izben beszdmoltunk.® Legujabban elftérbe keriilt a
felvételek elkészitésének, a dokumentumok bibliogrdfial elékészité-
sének és a filmek feldolgozdsdnak a an’tmi:!::i sa. ElsSsorban a
konyvtéri és dokumentdcids intézeti mikrofilmek t5bbségét Kitevs
35 mm-es mikrofilmekre, azok kizHl is a teljes bibliogrdfiai egysé-
get alkoté kinyvekre, késiratokra, dltaldban a tartés meglrsésre ke-
rilld ktnyvtdri, kézirattdri, lcvéitiri dokumentumokra vonatkoszdéan
készilltek eddig killdnféle mikrofilmesési sgabdlysatok, ellirdsok.

® LLZAR Gyorgyné - TOKES Idszlé: As ISO nemsetkdsi ssabvényajénlé-
sei a reprogréfia tdrgykirében., = Tudoményos és Milssaki Tdjékoz-
tatds, 1l.évf. 6.88. 1964. Dp.435-446.

ThZ4R Gydrgyné - TOKES Idszlé: Aes ISO/PC 46/SC 1 "Dokumentécids

reprodukeié” budapesti filése. = Tudomdnyos és Missaki Tdjékozta-
t“, 12-"_!0 1-”. 1955l 9.24-'27.
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A mikrofilmek feliratoszdsdnak, a képelhelyerésnek, a kicsinyi-~
tésl ardnynak az elfirdsal az egyes orszégok nemseti sgabvédnyaiban,
igy pl. a ar MSZ 3498-63.sz. mikrofilmezési szabvdnyban is ri-
viden szerepe /2/. Az utébbi id6ben ezeknél részletesebd sza-
bélyzatok kidolgozdsdnak szlikeégessége merfilt fel. Ezért vette fel
programjéba agz IS0 TC 46/SC 1 dokumentdciés reprodukeiéval foglal-
kozé albizottsdga 1966. évi pdrizei {ilésén e bibliogréfiai és kata-
logizdldsi adatok feltiintetésének a tdrgyaldsdt /3/.

A k8nyvtdri mikrofilmezés legrészletesebd szabdlyzatait kordb-
ban Amerikédban készitették /4/. 1966~ban jelent meg az ALA /Ameri-
can Iibrary Association = Amerikal Kinyvtdros Egyesiilet/ kiaddsdban
aékUn;v}éri mikrofilmek készitése sgabdlyainsk igen jé Gsszefogla-
ldea /5/.

A miisgaki rajzok mikrofilmezésének szabvédnyositdsa nemrég in-
dult meg. Az ISO emlitett szakbizottsdge sokszorositott dokumentu-
mai kiézdtt volt egy német és egy angol tervezet a miiszaki rajszok
mikrofilmezésének szabvényositédsdra /6-7/.

¥indezek az uj szabvédnyositdsi térekvések arra mutatnak, hogy
a mikrofilmkészités minSségi kivetelményeinek /pl. élesség, tartée-
ség, olvashatésdg/ és technikai esgkizeinek szabdlyozdsa mellett
sziilkséges t5bb gondot forditani a felvételezéssel Jd4ré dokumentum-
elfkészitd és bibliogrdfiai munkdkra s mikrofilmek szakszerii fel-
dolgozdea és haszndlhatéedga érdekében. A ktnyvtdrosnak vagy mikro-
filmtdrosnak és a fényképésznek szorosan egyiitt kell milkbdniilk a
tartés meglrzésre szdnt s a nemzetkdzi forgalomba kerill§ mikrofil-
mek el8dllitdsdban,

A mikrotilmek készitésével és haszndlatdval Bsszefiigg aszok
konyvtdri, mikrofilmtdri feldolgozdsdnak kérdése. A magyar kényvté
ri cimleirdsi szabdlyzatnak a mikrofilmekre vonatkozé résge /"fény-
hatédssal készitett reprodukeiék"/ elavult és hidnyos /8/. A kéeszills
u) szabdlyzat & mikrofilmek részletesebb leirdsdt tartalmasgsa.

A mikrofelvételek kényvtdri feldolgozdsa és hasgndlata sordn
lényeges a reprogréfial szakkifejezések és magyardzatok tisztdzott~
séga. A mikrofilmezés és dokumentdoiés fényképezés terminoldgidja
még egy nyelvben sem 51ttt hatdrozott formét. A kérdés fontossdgd-
ra vald tekintettel az ISO a mikromésolatok és anyagaik sszakkifeje-
géseit tartalmazé, R 260 jelil nemzetk¥zl szabvény-ajénldsdn tul egy-
bSvebb, a dokumentdciés reprodukeié legfontosabdb kifejezéselt Gssze-
foglalé tdbbnyelvil sz6tér készitését kezdte el, E oclkk keretében
nince hely & terminolégia szabvdnyositdsdnak réssletes ismertetésé-~
re, ezért - & 3. pontban - csak néhdny szakkifejezés meghatdrozdsdt
kbe613tk.

A kovetkezSkben elsbsorban a 35 mm széles mikrofilmek késsité-
gének és cimleirdsdnak elSirdsait foglaljuk tssge, figyelembe véve
a mér meglévé szabvényokat és tervezeteket, s a sszakirodelmi kizle-
ményeket, Felhasznéliuk a hazai tapasztalatokat, pl. as Akadémial
Kényvtér mikrofilm cimleirdsi szabdlyzatdt, s & pétldsok és film-
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csikok késsitésének hazai médsgerét /9/, A mikrofilmek raktérosdsd-
val és tdroldestkiseivel ebben a kSzleményben nmem f shatunk,
ezsel szemben hangsulyosni kivénjuk a mikrofilmek fe togdadnak
fontossdgdt. Es a - sok hasai mikrofilmlaboratérium gltal elhsnya-
golt - miivelet képeszi dapﬁt a mikrofilmek sgaksserti nyilvédntartd-
sdnak és haszndlaténak. E tdjékoztatéssal a tud o8 és miissaki
ktnyvtdrakat kivénjuk addig is segiteni, amig as ellrehaladott nem-
setkizl szabvinyositds vagy kbttelezd érvényfl orsszdgos sszabvédnyok ut-
Jén egyértelmii alapot és szaksgerfi eligazitést nem kaphatmak.

2. MIEROFIIMEEK EKESZITESE ES FELIRATAI
2.1 A dokumentumok elSkéssitése fényképesésre

2.11 Sorrend, dllapot

A fényképezésre keriildé anyag sorrendjét megdllapitjuk, sstikaég
esetén rendezsiik a dokumentumokat., Atviszsgdéljuk azokat teljesség ée
rongdltsdg szempontjébél. A h:lén{sd résgekrfl és egyéd hidnyossédgok-
rél pl. rongdlt, sgakadt lapokrdél océlezeril jegyzéket késsiteni.Nyom-
tatvédnyok esetében a hidnyzé részeket fényképezds elStt mdshonnan
lehet pétolni. Ha & lapok hibds sorrendben vannak bekttve, a kite-
tet vagy ujra kell kdtni, tdjékoztaté feliratokkal kell utba-
igazitani a fényképésst a helyes sorrend kialakitdséra. A nagyon
szoros kitéseket, melyeket nem lehet teljesen sszéinyitni a ssiveg
bedrnyékoléddsa né , célsseril fényképesés elftt ssétbontani.

2.12 Lapssémozés

Késiratok, szdmosatlan dokumentumok esetében a lapokat sorssdm-
mal ldtjuk el. A ssdmosott fires lapokat is mikrofilmre kell venni,
kivéve,ha nagyon sok fires lap kiveti egymédst. Ezs esetben "“ires la-
2:11: felirat utdn a filmen feltfintetjilk a kihagyott fires lapok ssé-

2.13 Filntekerosek kialskitdsa

A t5bb mint egy raktdri filmtekercsre /30 méter/ terjeds anya-
got szisztematikusan és bibliogrdéfiailag elfogadhatéan réssekre kell
bontani. Sorozatokat, periédikdkat kell felosstani, hogy egy or-
8éra egy vagy tibb egész kitet vagy olyam kertiljdn.

2.2 A képek elhelyesése a mikrofilmen
2,21 A képek sorrendje
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A felvételek egymésuténja a filmen pontosan feleljen meg as e-
redeti dokumentumok, lapszdmok sorrendjének. Egy mitvin belfll a fel-
vételek bedllitdsdt - as 4116 vagy fekvS helyzetet - megvdltoztatni
nem szabad. TUbbkitetes miivek kitetei, folyéiratok ssdmai, raj:;{ﬂj-
tem k darabjai az eredeti sszdmosds sserint kivetkeszenek a fil-
men, artdonjeqs‘hht és mutatékat kivételesen a film elején és
végén is filmre lehet venni.

2.22 A sstveg elhelyesésének médosatai

16 mm és 35 mm eséles mikrofilmen a dokumentumok egysoros, un.
"simplex" képelhelyesésére négy vdltozat lehetséges:

IA Egy oldal egészméreti képen

IB Bgy oldal félmérett képen

IIA Két oldal félméretii képen

IIB Két oldal egészmérettl képen /l.ss.dbra/

(i
i “
{8
Ul & LA
T I S
= . | “

SMALEX KEPELHELYEZES
1.ébra
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"Duc™ képelhelyezés esetén egy munkamenetben csak a film egyik
felét t8ltjilk be felvételekkel, majd a film megforditdsa utén a
filmtekercs mésik felére fényképesiink /2.ss. ébra/.

"Duplex” médszerrel - kiil es felvevlgép birtokdban - asg
egylapos dokumentumok elsl és hétsl lapjét egysserre, egy munkame-
netben fényképeshetjilk le /3.e3. ibn/?

D0 KEPELHELIEZES

)

L\.

L] '\l*- L ©
|

2-5 .‘m

2.23 HNagy formdtumu dokumentumok fényképezése

Ha az elfirt kiceinyitéssel az eredeti dokumentum nem fényké-
peghets le egy felvételben, vagy mds okok miatt az elfirt kicsinyi-
tés nem megfelels, a dokumentumot t&bb felvételben, a 4.8z. dbrén
l4thaté sorrendben, réezletekben vesssiik mikrofilmre, Célsgeri a
felvételsorozatot megelézéen az eredetinek agt a részét lefényképesz~
ni, amelyen a cim és az azonosité adatok sgerepelnek. A felvétel
"metsgéseinek” vonaldn 1-2 om széles sdvban a képek dtfedését kell
blztositani.

2.24 Kicsinyitési ardny

A mikrofilmfelvételek nagyitdsdnak és uj] késsiilékek tervesésé-
nek egyszertisitése érdekében ujabban a kicsinyitési ardny eszabvényo-
pitdsdra tirekednek. A nemzetkdzi mikrofilmegési ellirdsok az dtla-
gos méretil dokumentumok fényképegésére 1l:14 és 1:20 kiosinyitést ir-
nak elé. Hirlapokra és milszaki rajzokra egek ag ardnyok dltaléban
nem vonatkognak,
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Fagy formdtumu dokumentumok fényképezése részletekben

2.3 Tdjékoztaté feliratok a filmen

2,31 A film elejének jeldlése

A vezetSszalag utdni elsé felvétel a film elejét jelzs ssé -
pl. "start" - vagy szimbélum lehet. A film elejét jelSlheti a rak-
tdri jelzet is. Minden filmtekercs elei‘n 111, minden mil el8tt szilk-
séges feltiintetni a raktdri jelzetet fényképezés vagy a kidolgozott
figmre utélagos irds utjdn, Ez utébbi esetben egy keretet fényképez~
hetiink le, melybe a tulagdonns utélag irja az adatokat, Célszerii a
filmesikokra vagy azok védStasakjéra is felirni a jelzetet.

2.32 A mikrofilm impresszuma

A f£ilm raktdri jelzetét kovetSen a mikrofilm legelss felvétele
vagy felvételei a keletkegését jellemsd§ adatokat tartalmaszzék,
Egek a kivetkez§ elemekbll édllnak:
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A tdjékoztaté feliratok sorrendje a filmen

a/ A mikrofilmet el6411ité intézmény megnevesése, székhelye.
Ha a negativ film tartés megérzésre nem az elS41lité intézménynél
lesz elhelyezve, ezt e helyen szokds feltiintetni. Pl. "készitette
/az intézmény/ a ... /letéti hely/ szémdra”.

b/ A film készitésének éve.
¢/ A fényképész neve vagy a felvevigép jele.

d/ A reprodukdlds jogéval kapcsolatos megjegyzések, megkbtBtt-
ségek /Copyright/. _

e/ Igazoldsok a mikrofilm hitelességére.

2,33 A mikrofilm azonositdsi adatai

Rendeltetésiik, hogy a haszndld tdjékozddhasson a kézbevett mik-
rofilm azonossdgdrél anélkiil, hogy azt olvaségépbe kellene tennie.
Ezek a feliratok a filmen legaldbb 2 mm negysdgusk legyenek, ezért
célszerili azokat kézzel, nyomtatott betilkkel, vagy cimiré készillék-
kel elédllitani. A sorok pdrhuzamosan fussanak a film szélével. A
gyors azonositdshoz leginkdbdb sziikeéges adatok: a mii szerzfje, cime,
jelzete; a kitetek vagy dokumentumok szédma; a keletkezés helye,éve,

2.34 Miszaki adatok

A miiszaki adatokat tartalmazé tdjékoztaté kocka a feloldéképes-
s8ég és kicsinyitési ardny bizonyitdsdra vald és elsSsorban nagyitds-
hoz jelent segitséget a fényképésznek., Mikrofelvételi élességvizegd-
lati jeleket és centiméter-skdldt szokds itt lefényképezni. Meg kell
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jegyeeni, hogy centiméter-skdla lefényképeszésének vagy a kicsinyi-
tésl ardny Jeltlésének itt csak akkor van értelme, ha a kiceinyités
agz eredetl dokumentum fényképezéséhez mdr nem vdltozik meg. Egyéb-
ként a méreteket, a kiosinyitést a filmen az eredeti dokumentumra
helyezett vonalzéval lehet feltiintetni. A kicsinyitési ardny felttn-
tetése elslsorban régi nyomtatvdnyok, kéziratok és miiszaki rajzok e-
setében indokolt, amikor is ssilkség lehet a film pontos méretardnyu
nagyitdsdra.

2.35 Bibliogrdfiai adatok

A 2,33 alatti tdjékoztaté kocka adatal a mil feldolgozdsdhoz és
tudoményos haszndlatéhoz nem elegendSk. Tovédbbi, részletes informd-
cidkat egy kivetkezl, bibliogrdfial adatokat tartalmazé felvétel
nyujthat. Ennek nem szilkeéges szabad szemmel is olvashaténak lenni,
A felvétel as eredetl dokumentum részletes, szabvédny szerint kéagi-
tett cimleirdsdt tartalmazza. E célra fel lehet haszndlni kordbban
feldolgozott miivek kataléguslapjdt is, kiegészitve egyes adatokkal.
Eéziratok és ritkasdgok Srzdhelyét ie sziikséges itt feltiintetni.

A mii részletes leirdsdban mindenek elftt a kivetkez$ adatokat
kell megadni: szerzd; cim; kiadé; a kiasdds éve; a kttetek szdma, a
lapok vagy filizetek szdma; a kiadds sedma; az eredeti mii Srzbhelye
és jelzete; bidbliogréfiai hivatkozds /ha a mikrofilmre vett mil le-
iré bibliogrdfidban Bszerepel, annak réviditett megnevezése, tétel-
:;gma/; a negativ film 6rgbhelye; mikrofilm-kiadvédny esetében a ki-

2,36 Jegyzékek, mutaték

Levéltéri iratok, miiszaki rajzok, képgylijtemények stb. fényké-
pezése esetén célszeril a mii elStt a dokumentumokat sorrendben tar-
talmazé jegyzéket is mikrofilmre venni., Ugyanitt fényképezhet§ le a
gylijteménybbl kimaradt, elveszett, rongdlt vagy olvashatatlannd v4lt
dokumentumok jegyzéke is. A lefényképezetlen, de beszdmozott fires
lapok szémdt vagy itt a film elején, vagy az ilires lapok helyett ki-
zb6l jik.

2.37 0Osztdélapok

Hirlapok vagy obb timegii Usszefiiggd dokumentumgyiijtemények,
sorozatok mikrofilmegése alkalmdval a filmen folyamatosan jelentke-
g6 felvételsorozatot meg kell osztani. A sgakaszokat tdjékoztaté
tdbldkkal és egy-egy iiresen hagyott felvétellel vdlaszthatjuk el
egymdstél. Bz a tagolds az olvasé tdjékozdddsdt, egyes filmszaka-
szok gyors megtaldldedt olvasds vagy nagyitds alkalmdval elfsegiti.
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2,38 Ssimbélikus tdjékostaté jelek

A sgtveg fényképezésének folyamatossdgdt megssakithatjék vagy
a sziveg felvételét kiegészithetik olyan - utjelzd tdbldkra emlé-
kegtetd -~ jelek, melyek szimbélikusan £brdzoljdk az eredeti doku~-
mentumban tapasztalt rendellenességet, pl. as eredeti nehegen ol-
vashaté; dtlit a tulsé oldal szivege; az eredeti szines; as eredeti
hidnyos; az eredeti szémogdea helytelen stb.

A tdjékoztaté jelek elhelyezésének két megolddsa szokdsos: a/
a jeleket papircsik szélére irjék s az eredetire helyesve, a képme-
26 s2zélén veszik filmreé b/ & figyelmeztets jelet ¥ndllé felvétel-
ben, a vonatkozd kég eldtt vagy utdn fényképezik le. Ilyen jeleket
eddig f6leg hirlapfényképezéshes haszndltak /10/. Hatdsuk kevésbé
zavaré, mint a szoveget tartalmazé tdjékoztatd tdbldké, azonkiviil
nemzetkdzileg is érthetbk., Az ISO tervbe vette a mikrofilmezésnél
haszndlandé egységes nemgetkdzi jelek kidolgozdsét.

2,39 Peliratok a film végén

A miivek végét "vége" szdval jelBljiik. Célszeril a véget jelss
tédbla mellett a befejezett mii azonositlé adatait tartalmazd tdbldt

is kKitenni.

Ha a film kifogy a gépb8l mielStt a mil befejezddstt, "folyta-
tdsa kivetkezik" feliratu tdbldt tessiink ki. A kiévetkesd filmteker-
csen ebben az esetben a folytatott mil adatait tartalmazd tdbla utdn
"folytatds" felirat szerepeljen.

2.4 Mikrofilmtekercsek Geszedllitdsdra vonatkozé sgabdlyok

2.41 Vezetlszalag

Minden filmtekercs elején és végén 1o§alébb 30-30 cm hosszu ve=-
zetészalag legyen. Ezeket vagy mikrofilmegzéskor hagiguk iresen, vagy
utélag ragasztjuk a filmtekercsekhez., A negativ fi ekercseket,
minthogy azok rendszerint folyamatos mdsolégépen keriilnek mdsoldsra,
ajénlatos ennél hosszabb vezetlszalaggal elldtni.

2,42 Miivek elvdlasgtdsa

A kiilénbdz6 miivek kdzdtt maradjon {iresen 4-6 felvételt kitevs
filmszakasz. TEbbkotetes miivek kdtetei, folydiratok évfolyamai k&-
gbtt egy-egy lires felvétel legyen.
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2.45 Pétlésck fényképesése

A fényképezéskor elkitvetett felvételezési hibék /pl. elmozdu-
1lés, kifelejtett lap, képmessbSl kiosuszott dokumentum/ és utélagos
£ilmsérillések pétldesa a film ellenSrzése utdn killtn munkamenetben

az aldbbi ssa ok sgerint késsiil el: A "pétlds® feliratu tédbla u-
tén lefényképes a ofi azonosité tdbldjdt, majd a pétldsra kertils

résgek, végtl az asonosité tdbla és a 'p6ti.u vége" tébla kbvetkes-
nek /6.ss. dbra/. A pétldsokat fiiggelék gyandnt a filmtekercs végé-
ntragustjuk. A pétlésra a kataléguslapon fel kell hivani a figyel-

ne
[ =
adalor

AOTLAS FENERCZESE

6. dbra

2.5 S8sabdlyok a mikrofilmcsik késsitéeére

2.51 A filmosik beosstésa

A pikrofilmcsikok hosese nem haladhatja meg & 234 mm-t. Egy
filmosik rendsserint 5 4b og‘lnﬁ-otu perfordlatlan felvételt
6 db perfordlt felvételt /illetve kéteser ennyi félméretti felvéte hz
tartalmas. A filmosik formdjéban raktdrosdsra kertilé mikrofilmek
-nt:-wm‘mtt& :}1 muﬁa %l:-mk 1:‘-61:&1 mhou u-g;
re. pesés me, se @ [ ] s elddnteni, a fi
tekerosben filmosik gyandnt hrlﬂ.-.‘glhunﬂ.iu-l.' Ha & doku-
pentun 5 kevesebd egészméretil felvételre terjed, ires felvé-
tellel /felvételekksl/ célsgerti a filmosikot teljes hosssusdgra ki-
egésgiteni a n:g;:dott de végig nem fényképezett mdsodik kb=
vetkeel filmos pi. ha a dokumentumot tartalmasé felvételek
ssdng perfordlt filmen 6-9, 1ll-14 kistitt van.

2.52 Piloceik feliratoszdsa

Filmosikokon rendszerint folyéiratcikkeket, kinyvrészletekst,
révid terjedelmti dokumentumokat térolunk. Az ilyen - rendsgerint nem
tartés meglrsésre sgdnt - wnituatében mellézhets a filmtekercsek-
nél ssokdsos, t5bb felvételt elfoglalé feliratosds. Sciikséges azon-
ben filmosikok esetében is a bibliogréfiai adatokat a legels§ felvé-
telben rdgsiteni, tovdbbd feltiintetni a filmosik raktéri jelzetét.
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2.53 Pétldsok

- Pétlds ssilkségessége esetén a teljes filmeaikot ujra elkéssit-

2.6 Miszeki rajzok mikrofilmezésének ssabvényositésa

2.61 Ssebvdnyositdsi ttrekvések

A milssakl rajs-fényképesés szabvédnyositdsa elmaradt a techni-
kai fejl8déstSl. Nemgetktzi téren nemrég indult meg ez a mumka; ha~-
gai szabvényok, elfirdsok még ninosenek.

A szabvényositédsi tirekvések elsfsorban a kivetkeszlkre irdnyul-

nak: ag eredetl rajz elfdllitdsdra; a felvétel méreteire; a kiocsi-
nyitési és nagyitdsi ardnyra; a dokumentum elhelyezésére a filmen;
8 tdjékoztatd feliratokra; a negativval szemben témasztott minlségi
k¥vetelményekre. Az eddig készitett ssabdlyszatok és terveszetek -
méstél nagyobb eltéréseket mutatuak, mint a kinyvtdri dokumen ‘
mikrofilmezésl sszabdlysatai. -

2.62 As eredeti rajsok elldllitdea

A nemgetkizi "A®" szabvédnyméret-sor kiilinisen alkalmas miissaki
rajsok 35 mm-es mikrofilmre fényképezésére, mert a rajzok oldalainak

a mindig 11V 2, mig a tek ardnya fokozatonként 1:2. Esek
a méretek lehetlvé teszik as séges kicsinyitési és nagyitdsi ard-
nyok bevesetését, a legkedvesSbd papirméret megvdlasstdsdt.

4 miisgaki rajsok ajénlott mérete:

M /21 x 29,7 om/
A3 /29s7 x 42 “/
A2 /42 x 59,4 om/

Al /59,4 x 84,1 on/
A0 /84,1 x 118,8 cu/

A mikrofilmezésre szdnt rajszokon a felvételezésnél megengedhe—
t6 tirés érdekében minden oldalon ssegélyt kell iiresen hagyni.

As alébbi minimdlis ssegélyekre van sxilkség:

A4 méretii rajzokon 15 mm

15 ma
20 =m
20 mm
25 mm

BERE
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2.63 Pilmméretek és képméretek

Miiszaki rajzok mikrofilmesésére 35 mm, T0 mm és 105 mm sséles
filmeket lehet haszndlni. Legelterjedtebd a 35 mm-es perfordlatlan
film, Az el826 két formdtum AO ennél nagyobdb méretii rajsokhos
elényte. 35 mm-es filmen a felvétel mérete 32 x 45 mm; a rajsot 4b-
rdzoldé kxép mérete egzen bellil kb. 28 x 40 mm. A felvételenkénti film-
tovébbités hossga 50-53 mm /7.es. dbra/. A 70 mm sséles filmre fény-
képegett rajz képmérete 8l x 57 mm.

T. ébra
Miszaki rajz mikrofilmfelvétels

2,64 Kiceinyitési és nagyitusei ardny

As angol tervezet milsgaki rajsok fényképescéséhes a kivetkess
kicsinyitési ardnyokat irta elf:

1:30; 1:21,2; 1:15;3 1:10,6; 1:7,5.

Szabvényositott kicsinyités esetén nagyitdskor kinnyli a rai‘m-
kat azonos vagy kisebb "A" méretben reprodukdlni. Az aldbbi tdblé-
gat szemlélteti a szabvdnyosnak jeldlt 8t Kceinyitési ardny mind-

| egyikéhez a kill¥nbdzé nagyitdsokkal elérheté reprodukciéméreteket:

Eredeti Kicsinyitéei Nagyitdsi A nagyitds
| méret ardny ardny mérete |
40 30 30 A0 |
21,2 Al
15 A2
Al 21,2 21,2 a1
15 A2
10,6 A3
A2 15 15 A2
10,6 a3
7.5 A
u 10.6 10’6 u
Ts5 M
M 1,5 7,5 A4
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2.65 Nagy formdtumu rajzok fényképeszése

A 118,9 om-nél hosszabb vagy 84,1 om-nél szélesebdb rajzokat
t5bb felvétellel részletekben vesszilk mikrofilmre. A felvételek
metsgésvonaldn kell§ dtfedést biztositunk. Az angol terveszet 100 mm-
es dtfedést ir elS. A t8bb felvételre terjedS rajz minden felvéte-
1ét sorszémmal kell elldtni, s a rajz azonossdgi ssdmdt is minden
felvételen fel kell tilntetni. A tdjékoztaté feliratok, jelsetek 12
mm magas, fekete alapon fehér betilkbSl élljanak s a felvétel alsé
sarkdra keriiljenek ugy, hogy & rajz feliratait ne takarjdk el.

3. MIEKROMASOLATOK EONYVTARI CIMIEIRASA

3,1 Altaldnos kérdések

3.11 A kinyvtdrosnak kiiltnféle eredetii ée kiiltnbdzd formdju mikro-
felvételeket kell meghatdrozni és feldolgozni. A mikrofelvé-
telek kidnyvtdri cimleirdsi szabdlyal ezért a mikrofilmtekercs-

t61 eltérs formdtumu mikrofilmekre /pl. mikrofilmesikra, mikrofilm-

lapra/ és az dtldtszatlan mikrofelvételekre /pl. mikrokdrtydkra/ is
vonatkognak, Igy ebben a fejezetben nem kizdrélag mikrofilmekrésl,
hanem dltaldban mikromésolatokrél irunk.®

3.12 A mikromésolat cimleirdsa két £§ részbll 411, Az elss réss a
lefényképezett dokumentum cimleirdsdt tartalmassza, a mdsodik
részben a mikromdsolatra vonatkozd killinleges adatok kapnak

helyet. A cimleirds két résgét formal szempontbél - sor ssal

vagy bekezdéssel - elvdlasztjuk egymdstdl.

3.13 Aﬁn:lkronésolat kataléguslapjdn az adatok sorrendje a kivetke-
263
A mikromdsolat raktdri jelsete.
A lefényképezett dokumentum cimleirdsa.
A lefényképezett dokumentum Srzbhelye és jelsete.
A mikromdsolat fa)tdjénak meghatdroszdsa.

® ) mikromdsolat meghatérozdsa agz ISO R 260 ajdnldsa szerint "opti-
kai készillékkel elSdllitott mdsolat, amely az eredeti dokumen
méreteit erfsen kicsinyiti és csak optikal segédeszkbzzel olvas-
haté". Az ISO R 260 /Mikromésolatok és anyagaik sszakkifejesései/
teljes magyar szévegét 1ld.: Mikrofilmezés, dokumentdciés fényké-
pezés. /Szerk. Babicszky Béla/ Bp. Miszaki K. 1965. 251-252.p.
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A mikromésolat el84l1itésdval kapcsolatos adatok.
A mikromdsolat technikai jellegii adatai.
Megjegyzések.

3.2 Az eredeti dokumentum ocimleirdsa

3.21 A lefényképezett dokumentum cimleirdsdndl as eredeti miire vo-
natkozé cimleirdsi szabdlyokat kell figyelembe venni.X Ha le-
hetséges, pl. a kiényvtdr, intézet sajdt fotomithelyében késsti-

16 mikrofilmek esetében a cimleirdst célezerii as eredeti mil késbevé-

telével elkésziteni.

3.22 Ha agz eredeti dokumentum nincs kégnél, a cimleirds forrdea a
%omolat. Ebben ag esetben elmarad a mil méreteinek megha-

3.23 Ritkasdgok, specidlis dokmntmgyﬂi:m‘wok, miisgaki rajsok

mikrofilmjének leirdsdndl a cimleirds elsl részében feltiin-
- trtjﬂk a reprodukdlt mil Srzbhelyét /tulajdonosdt/ és raktéri
elzetét.,

3.24 Ha a mikromdsolat nem a teljes miivet, hanem annak csak egyes
résgeit tartalmaszza /pl. egyee fejezeteket, képeket, folyéi-
ntcik]z::kkeg, leirdedndl az elemzl lapra vonatkozd ssza o=

kat .

3.25 Mikromdsolat formdjdban kiadott kéziratok, kép- vagy ssitveg-
gyiijtemények feldolgoszésdndl a mii kiadvény-jellegére a meg-
jegyzés rovatban felhivjuk a figyelmet /"mikrokiadvény","meg-

jelent mikrofilmen"/,

3.3 A mikromdsolat killdnleges adatal

3.31 A cimleirds mésodik részében legelSszir a mikromdsolat fajtd-
Jét hatérozguk meg rividitett formdban:
mikrofilmtekercs /mfilm/,
mikrofilmesik /mfilmeeik/,
mikrofilmlap /mfilmlap/,
mikrokdrtya /mkértya/,
diapozitiv.

¥ gényvtdri cimleirdei szabdlyok. MSz 3424-60.

== 1,, ag idézett ssabvdny 149. pontjdt.
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3.32 Indokolt esetben - pl, mikrofilmen, mikrokdrtydn kiadott mii-
vek leirdsédndl - ar impresszumra vonatkozé cimleirdsi sszabd-
lyok alkalmaséséval meghatdrossuk a mikramisolat megjelené-

si kirfilményeit: a keletkezés helyét, idejét és a kiadét. A mikromé-

solat impresszumdban a mikromédsolatot megjelentetf intéemény a ki-
adét, a fotolaboratérium a nyomddt jelenti. Célszerili a mikromdsolat
keletkezésének évét minden esetben megadni.

3.33 A mikromdsolat méreteit tekintve a kivetkesz§ adatokat adjuk
meg mm-ben:

A mikrofilmtekercs mikrofilmesik szélességét, ha az 35 mm-
t61 eltérS /pl. 16 mm vagy 70 mm/;

Mikrofilmlapok, mikrokdrtydk, diapozitivek szélességét és hosg-
szuségét /pl. mikrofilmlap 75 x 125 mm/.

3.54 Meghatérogeuk, hogy a mikrofilm negativ vagy pozitiv. Ha a
mikrofelvétel szines, erre felhivjuk a figyelmet.

3.35 Mikrofilmtekercsek és mikrofilmcsikok esetében meghatdrogsuk,
hogy perfordlt vagy perfordletlan-e a film.

3.36 Olyan filmmdsolatok feldolgozéséndl, melyek negativja méds
%‘thuto:ény birtokdban van, megemlithetjiik a negativ film le-
elyét. ;

337 Meghatdrogzuk s mikrofilmfelvételek szdmdt, s ha egynél t&bd,
a tekercsek szdmdt is, Célsgerii a mikrofilmlapok, mikrokdr-
tydk és mikrofilmesikok szémét is megadni /pl. 25 felv. 5

filme Bik/a

Ha egy mii ttbd filmtekercsre terjed, a tekercsek szdmdnsk fel-
soroléséval megadjuk az egy-egy tekercsre kertil§ réssek /kitetek,
lepok/ sgémdt.

3.38 Ha miinek egy réssze .orodot:l.ban, més résse mikromdsolat for-
ndjzgn taldlhaté ug 8 kinyvtér dlloményédban, az eredeti mil

kataléguslapjén vagy megjegyzés formdjdban felhivhat-

Juk erre a figyelmet.

3.39 Az egyéd technikai adatokat, pl. a film hidnyossdgdt a
kﬂlagy raktérogott pétlédsok ’clut‘t. a mikrofelvétel cimleird-
sénak végén megjegysés t ttintetjtik fel.
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A MIXKROMASOLAT TECHNIKAI JELLEMZOINEK FRIZUNTETESE
A LEGGYAKORIBB MIKROFORMATUMOK CIMLEIRASABAN

mikrofilm- mikrofilm- mikrofilm- 'mikro- dia-
tekercs ocsik lap kdrtya positiv

Szélessége

/ha 35 mm- X b 4

161 eltérs/

psélesség x

ho X X X
negativ v.

pogitiv X b & X

sgines b 4 X X X
perfordlt

Vagy per-

fordlatlan X X

felvételek

szédma X X b 4 X X
mikrolapok

v. film-

csikok sgé-

ma X X I
tekerosek

szdma X

pétldsok X X
S.4 Péladk

Jelset
BARISCH, K.

Mfilmesik., Perf. Neg. 1966. 5 felv.

Lochkarten gur Registrierung von Mikrofilmen
in Zeichnungsarchiven. = Reprographie, 1. k.
2.88. 1961. p. 35-38.
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3.5

3.6

858

Jelget

FUSSLER, Herman
Photographic reproduction for libraries.
A study of administrative problems. Chicago,
Univ. Press, 1942. XII, 218 p.

Mfilm, 0SzK, 1964. Perf. Pos. 110 felv.
Heg.lh: 0SzK Mikrofilmtdra, Budapest.

Jelget

HAZATI GySrgy
irmin Vémbéry 1838-1913. A bio-bibliography.
Budapest, 1963. 30 p.

Mfilmlap. Pos. 90 x 120 mm. 1 filmlap,30 felv,
/Az MTA E¥nyvtérdnak mikrokisdvényai 5./

Réviditések a cimleirdsokban

felv. = felvétel
mfilm, = mikrofilmtekercs
mfilmesik. = mikrofilmceik
mfilmlap. = mikrofilmlap
nkértya. = mikrokdrtya
neg. = negativ

pos. = positiv

pert. = perfordlt

ih. = leléhely

tek. L] tekercs
Sszakkife jesések

Diaporitiy

Vetitési oélra késsitett, védsiiveglapok kizé foglalt felvétel.
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Eredeti
A reprodukdldsra kertil§ tdrgy.

Mikrofilm

Mikromédsolatok sorozatdt /kivételesen egy mikrofelvételt/ tar-
talmazé, 4&tldtszé film alapanyagu, tekercs, csik vagy lap.
Mikrofilmesik

Mikromdsolatok kisebb sorozatdt, kivételesen egy mikrofelvé-
telt tartalmasé, sikban tdrolhaté filmsszalag.

Mikrofilmlap
At14tszé, négyszigletes lap, melyre mikrofelvételeket — kivé-

telesen egy mikromdsolatot - készitettek.
Mikrofilmtekercs
Mikromdsolatok sorozatédt tartalmazé tekercsfilm.

Mikrokdértya /4tlétszatlan mikrolap/

Atl4tszatlan, négyszbtgletes lap, melyre t5bdb /kivételesen egy/
mikrofelvétel késgiilt,

Mikromdsolat

Optikai késsziilékkel elS4llitott mdsolat, amely az eredeti do-
kumentum méreteit erdsen kicsinyiti és ceak optikai segédesz-
kizzel olvashatd.

Hegativ
Az eredetivel ellentétes fedettségl értékil felvétel

/Ami az eredetin vildgos, az a negativon sttét és megforditva/.
Perfordlatlan film
Filmtekercs vagy filmeosik lyukasztds nélkiil.

Perfordlt film

Filmtekercs vagy filmesik egyik vagy mindkét szélén lyukasztéds-
sal,

Pozitiv

Az eredetivel azonos fedettségi értékii felvétel.
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/v/
/2/
/3/
/4/

/5/

/6/

/1/

/8/
/9/
710/
A1/

/12/
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35 mm end 16 mm microfilms. ISO/TC 46/SC 1. Documentary Repro-
duction. 238. 1966. p. 6, 4.

Mikrofelvételek késgitése és tdroldsa. 35 mm-es mikrofilm.
MSZ 3498-63.

Draft proposal: Bibliography and catalogue data recording on
microfilm. ISO/TC 46/SC 1. 240. 1966. 6 p.

SAIMON,R.: Specifications for Library of Congress microfilm-
ing. Washington, 1964. Library of Congress, 21 p.

Microfilm norms. Recommended standards for libraries prepared

by the Library Standards for Microfilm Committee... American

%ihwaryaiaaociation. Chicago, 1966. American Library Associa-
on. 48 p.

Deutscher Vorschlag iiber Mikrofilmtechnik. Aufnahme techni-
gcher Zeichnungen auf Mikrofilm. ISO/TC 46/SC 1. 243. 1966,
p.

35 mm microfilming of engineering drawings and associated data.
/Aggol szabvény javaslat tervezet elfzetes szovege/ Kézirat,
1966. 12 p.

Kbnyvtéri cimleirdsi szabdlyok.
MSZ 3424-60.

T0KES Lészld: Mikromésolatok cimleirdsa az MTA Kdnyvtdrdban,
Kézirat, 1954. /dtdolg. 1966./ T p.

BARTON, W.: Bibliothek und Mikrofilm., = Zeitschrift fiir Biblio-
thekswesen und Bibliographie, 11.k. 3.8z. 1964. p.127-147.

ZIMMERMANN, E.: Regeln fiir die alphabetische Titelaufnahme von
Mikrofilmen, = Nachrichten fiir Wissenschaftliche Bibliotheken,

E-k- 2.8z, 1953- 9061-67o

MIEZE, K.: Die Mikroverfilmung von technischen Zeichnungen., =
Photo-Technik und -Wirtschaft, 1967. l.sz. p.22-24.
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T0KES,L.: S ardization of microfilms., Specifications of prot
8 ero eir e_entries

In recent years new trends have been followed in the standard-
ization of microfilming. Previously mainly its technical require-
ments /dimensions, density, legibility, reduction scale/, the sto-
rage of processed microfi , and the technical devices used for
processing were standardized. Lately, however, the library and bib-
liographic aspects of microfilming came to the forefront as i.g.
the preparing of the documents, the captions and the prerequisites
to process microfilms. Some of the national standards, thus for
example the Hungarian standard on microfilms, MSZ 3498-63, - have
already included in brief specifications of title entries on micro-
films, the setting of the documents for fi and the frames, But
now it has become necessary to elaborate more detailed standards on
an international scale. Therefore at ite Paris session in 1966, the
TC 46/SC 1 Document Reproduction Subcommittee of the IS0 /Interna-
tional Standards Organization/ included in its programme to deal
with the bibliography and catalogue data recording on microfilms:
Independently from the IS0, some noteworthy regulations were al-
ready introduced by some libraries and organizations. The present
study summarizes the specifications of microfilms and its title
entries, by surveying the regulations, standards and projects pub-
lished in the literature and under consideration of the Hungarian
experiences. Mainly 35 mm microfilmes are dealt with containing
entire books, being used in libraries and documentation, but also
the problems and trends standardizing microfilms of technical
drawings are outlined., The article can be regarded as a contribu-
tion to the standardization of microfilms in scientific and techni-
oal libraries.

38 nmocuezHee BpeMA OCDHCOBANECH HOBHE HBIDABNEHER CT8EI8PTH-
380ME MEEDOPRNIEMHDOBEHMA. lIpexze, paGoTH MO CTSHAAPTHSANEM GOHIK
HBNPaBJIGHH TI8BHHM O0Op830M HA TEXHMYECKM® TpPeGOBSHMA (paaMepH,
COBNI8Z8EEE, YHTAO6IBHOCTH, KPATHOCTH ynenhmenmag. H8 XpaHeEMe
MEKDOQHJIEMOB B H8 TEXHEHYOCKE® CPOACTBA. 338 HOCNEZHee BpeMA HB
nepenHEll NI8H BHABHHYAMCH OHONMOTOUHNE M OHGIEOTpPSs(PHUECKMe 8CHEK-
TH, OOATOTOBR8 ZOKYMOHTOB ANA MUKPOQUNBMMDOBSHMA, HOJLNMCHBOHES
MHEDODHIEMOB, 8 T8KEE CTAHA8PTUSSNUA OOPaGOTKM MURDODUABMOB. Ilpea-
NUCAHHA HA DACHONOXeHMe -Haxnmcel, camux npomssezeHuft m msolpaxe-
Hult (pHCYHROB, yeprexefl) yXe KDaTRO YNOMHHADTCA B HEKOTODHX BeH-
TepCKEX CTSEN8DT8X, K8K HaOp. MSz3498-63, MEURpoPUISMEDOBSEEE.

B HacrosAmee BpeMf, OZHS8KO, B MEXAYHSDOZHOM MacmT80e BHABHASCH
NOTPeCHOCTH paapa&ornn Gosiee MOZPOCHHX CTBHZAPTOB. [09TOMY MOAKO-
MECCHAl NO PENpOAYKIMH AOKYMEHTOB _ ISO/TC 46/SC I  /Document re-
production/H8 MOPHERCKOM 33CezaHMM 1966 I'0OA8 NpPUHANS B CBOD MPOrpaM~
My OOCYyXIeHHe BONDPOCOB yK83aHMA OUCIMOrpadMuYecKMX ¥ KaTalOXHHX
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Z8HEHX, He88BHCHMO 0T ISO yX6 NOABRIHCH AOCTOMHHG BHEMSHES CT8H-
A8PTH XANA OTZGABENX ORCIHOTOR M MX OpraEEssnuil. B ESCTOAmEM O0%Yep-
E® OCBOJKHOHH NDOAMHCSHEA NO NOATOTOBES K OCHOIMOrpafENecEOMy ONE-
CSHED MEKPOJEABMOB, HCHOIBSYH AAA STOrO NPABHENS OHTHPOBSHEHS® B I-
Teparype, CTSEASPTH H NPOGKTH, 8 TAKES ONNT BOHI'DHE. B NmepByD
OuepeAs S84TPOHYTH 35 MM~BHE MEEDOQHIBMH, CIYX8EES ZIH CHOIHOTOY-
HHX B AOKYMOHTSNHOHHNX NoXell, AXA CHEMKE NOJNX NpORSBezeHEHl, Eo
JUOMAHYTH ¥ NpOOZOMH M HSNDSBIGHHA CBABAHHHE CO CTSEZSpTH3ammelt
MERPOJRABMEDOBAHEA ueprezel. Ouepk, B Eacrosme#f ero dopue, mpex-
YORINA HOJUESX B TOXHHUOCKEX ORGINOTOR M0 MEKpOBEIISNDOSSHED B
6CEHX O0TeE .o
00paGoTE® MEEDODEIEMOB. i

In der Normung der Herstellung von Mikrofilmen sind in letszter
Zeit neuwe Richtungen gu beobachten. Frither wurden bei der Standar-
disierung vor allem die technischen Erfordernisse /Abmessungen,
Lesbarkeit, Reduktionsmapstadb usw./, die Speicherung der verfer-
tigten Mikrofilme und die technische Mittel beriickeichtigt. Neuer-
dings tritt auch die bibliothekarische und bdibli phische Seite
der Herstellung von Mikrofilmen in den Vorder s, wie £.B. die
Beschriftung, die Titelabschrift. Die Vorschriften der Beschrif-
tung, der Anordnung der Dokumente resp. Eingelbilder auf dem Film
waren in den eingelnen nationalen Normen, so g£.B. in der ungari-
schen Mikrofilmnorm MSZ 3498-63 bereits kurg erwihnt, Nun sind aber
auch in internmationalem Maf stabe ausfiihrlichere Normen erforder-
lich. Demgzufolge hat das Subkomitee filr Dokumentenreproduktion der
IS0 /International Standards Organization/ TC 46/SC 1 anlésslich
seiner Pariser Sitzung im Jahre 1966 die Besprechungen der Registra-
tion von bibliographischen Daten und Katalogangaben auf Mikrofilmen
in sein Programm aufgenommen, Von der IS0 unabhiingig sind bereits
beachtungswerte Vorschriften in eingelnen Bibliotheken eingefiihr+t
worden, Die Vorschriften der Herstellung und Titelabschrift von Mik-
rofilmen werden unter Beriicksichtigung der in der einschligigen Id-
teratur bereits erschienenen Regeln, Normen und Normvorschliige,wei-
ters aufgrund der ungarischen Erfahrungen gusammengefasst. Es wird
vorerst die in den Bibliotheken und in der Dokumentation beniitzte,
vollsténdige Werke enthaltende Herstellung von 35 mm Mikrofilme be-
handelt, aber auch die Probleme und Richtungen der Normung der Her-
stellung von Mikrofilmen {iber technische Zeichnungen behandelt.Diese
Ausfiihrungen kinnten in der vorliegenden Form als Empfehlung sur
Vereinheitlichung der Arbeit von wissenschaftlichen und technischen
Bibliotheken auf dem Gebiet der Herstellung von Mikrofilmen dienen.
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