SEGEDKONYVTAROS KEPZES 2019/2020

A BME OMIKK segédkonyvtaros képzést indit. A tanfolyam OKJ szama: 52 322 01.
A foglalkozasokat hetente egy alkalommal, cstitértdkénként tartjuk, illetve minden hénap utols6 hetében

két napos a tanfolyam (szerda és csutortok).
A tanfolyam kezdési idépontja: 2020. januar 15. szerda (Tajékoztaté, adminisztracids nap).

Az elsé tanitasi nap eldérelathatélag 2020. januar 16. cstitértok.

A képzés:

megnevezése: segédkdnyvtaros

OKJ azonosit6é szama: 52 322 01

engedélyszama, kelte: E-000530/2014/A001/2014. december 2.

belsé nyilvantartasi szama: SEGED/0002/2019.

szintje: fels6 kozépfoka

formaja: csoportos képzés (max. csoportlétszam: 30 £6)

helye: BME OMIKK 1111 Budapest, Budafoki ut 4-6., K éptilet (BME campus térkép)

A képzés soran megszerezheté kompetenciak
A résztvevd képes lesz:

hivatasa etikai alapelveivel azonosulni,

nyilvanos koényvtari feladatokat ellatni,

kulénb6z6 kényvtari munkafolyamatokat végrehajtani,

szakmai kapcsolatokat folyamatosan fenntartani,

az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrel és a Konyvtarellatasi Szolgaltaté6 Rendszerrel
kapcsolatos feladatokat ellatni,

a Konyvtari Intézet szolgaltatasait hasznalni,

a konyvtar mukoédési dokumentumaiban rogzitetteket alkalmazni,

allomanygyarapitasi teenddéket ellatni,

allomany-nyilvantartasokat vezetni,

raktarozasi, allomanyellendrzési és allomanyvédelmi feladatokat ellatni,

bibliografiai tételeket, ETO- és egyéb szakjelzeteket értelmezni,

ko6zos katalogusokat, digitalis kényvtarakat és gytijteményeket hasznalni,

a felhasznalékkal valé kommunikaciés modszereket gyakorlatban alkalmazni,

a digitalis irastudas és az informacioés muveltség alapjait kézvetiteni a kényvtarhasznalok szamara,
a kényvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasaira vonatkozoé tajékoztatast végezni,

a beiratkozas, a kolcs6nzés és a konyvtarkozi dokumentumszolgaltatas teendéit ellatni,

a tajékoztatas hagyomanyos és elektronikus forrasait hasznalni,

a hatranyos helyzet1 felhasznaldok és a gyerekek szamara nyujthaté konyvtari szolgaltatasokat
ellatni,

a munkajahoz szitkséges szamitastechnikai ismereteket és digitalizalasi technikakat alkalmazni,
a konyvtarban hasznalt technikai eszkozoket kezelni.

A résztvevé megismeri:

a konyvtari munka soran hasznalt dokumentumok fajtait,
az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer és a Konyvtarellatasi Rendszer felépitését, miikodését,
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® a konyvtari mukoddés gazdalkodasi alapjait,
® a kommunikaciéelmélet alapjait és a konfliktushelyzetek kezelésének médszereit.
A tanfolyam modulszerkezetii. Moduljai:
® A konyvtari rendszer mikdédése (10707-12)
e Konyvtari gyljteményszervezés és allomanyfeltaras (10708-12)
e Konyvtari olvasészolgalat és tajékoztatas (10709-12)
A képzésbe valo bekapcsolodas feltételei:
felvételi vizsga nincs, a beiratkozas feltétele az érettségi bizonyitvany bemutatasa.
A képzés idétartama: két félév.
A képzés Osszoraszama:
450 ora (a képzési idé a modulokhoz kapcsolédoan 20 + 40 + 40 6ra kényvtari gyakorlatot tartalmaz.)
A képzés iitemezése:
a foglalkozasokat hetente egy alkalommal, cstitértokénként tartjuk, illetve minden hénap utols6 hetében
kétnapos elfoglaltsagot jelent a tanfolyam (szerda és cstitortok).
A tanérak mindkét napon (néhany alkalom kivételével) 8:30 és 15:45 ora kozott zajlanak 45 perces
ebédsztnettel.
Részvételi dij a két félévre:
195 000 Ft + vizsgadij. A vizsgadij a 2020-as vizsga idépontjaban aktualis kdzponti dijszabas szerinti,
varhatéan max. 60 000 Ft
Részletfizetési kedvezmény egyéni kérelem és elbiralas alapjan lehetséges.
A tanfolyam jegyzeteit, segédkonyveit kolcsonzés formajaban biztositja a szervez6 intézmény.
A segédkonyvtaros képzés bizonyitvannyal zarul.
A bizonyitvany kiadasanak feltételei:
® a modulzaro6 vizsgak teljesitése
® a komplex szakmai vizsga teljesitése
® a kotelezd szakmai gyakorlat letoltése és errél az igazolas leadasa hataridére a képzé intézmény
részére
e képzési dij és vizsgadij hianytalan kiegyenlitése.
A képzést érint6 fontosabb jogszabalyok:
e 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék
modositasanak eljarasrendjérél
e 217/2012. (VIIL. 9.) Korm. rendelet az allam altal elismert szakképesitések szakmai
kovetelménymoduljairél
e 27/2016. (IX. 16.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok minisztere agazataba tartozo szakképesitések
szakmai és vizsgakodvetelményeirdl
Jelentkezni az alabbi cimre eljuttatott (kit6ltott, lehetéség szerint kinyomtatott) jelentkezési tirlappal lehet:
Lengyel Gyongyi
BME OMIKK
Segédkonyvtaros képzés
1111 Budapest
Budafoki ut 4-6.
A jelentkezési Uirlap itt érhet6 el: https:/ /www.omikk.bme.hu/hirek /20190917 /Segedkonyvtaros_kepzes-
2019/2020
Minden érdekl6dét szeretettel varunk!
Tovabbi felvilagositassal az alabbi elérhetéségen szolgalunk:
Lengyel Gyoéngyi
képzésvezet6 Telefon: +36 1 463-3534
E-mail: gylengyel@omikk.bme.hu
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